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Manual de Usuario Externo para Cambio de Razon Social
1. Introduccion

En este documento se especifican las acciones que debe realizar el Usuario Externo para el ingreso
al tramite Cambio de Razdn Social en la Plataforma de Seremi en linea (ASDigital).

1.1.Registro en el Sistema

Todo usuario que necesite registrarse en el Sistema Seremi en linea debe ingresar a la direccion
https://seremienlinea.minsal.cl/ . Al ingresar podra apreciar la pagina inicial del sistema donde se

solicita un inicio de Sesidn. Si no tiene cuenta en Seremi en linea debe seleccionar la opcién
“Registrarse” (ver llustracion 1).
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llustracion 1: Ingreso al Sistema
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Al presionar la opcién sera dirigido a un formulario el cual deberd completar para registrarse (Ver
llustracion 2)

REGISTRO DE USUARIO

Razon Social / Mombre Completo

Rut:

oj: 12345678-9

Direccién:

Regign:
Seleccione v

Comuna

Seleccione ¥

Teléfono:

Email:

SI TIENE REPRESENTANTE LEGAL

Rut representants:

<j: 12345678-9

Mombre del representante:

Direccion representante :

Regidn:

Seleccione v
Comuna

Seleccione v

Teléfono representante:

No soy un robaot

llustracion 2: Registro de Usuario
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Los campos obligatorios para completar son:

- Nombre Completo (Razdn Social si es una persona juridica).

- Rut.

- Direccion.

- Regidn a la que pertenece el usuario.

- Comuna de la regién seleccionada.

- Teléfono de contacto.

- Email (Es un campo sumamente importante ya que a ese correo electrdnico se envian los datos
para ingresar a la plataforma).

Debe revisar la cuenta de correo que registré en el sistema para poder continuar con el registro de
su cuenta, este correo se vera con esté formato (Ver llustracién 3):

No responder - ASDI. Bienvenido a Seremi En Linea -

llustracion 3: Confirmacion de registro Seremi en linea

Este correo enviado contendra la informacién necesaria para su inicio de sesidn en el sistema (Ver
Ilustracion 4)

Bienvenido a Seremi En Linea © Recibidos x

No responder - Seremi en linea =no_responder@minsal.cl=
W parami -

Bienvenido a Seremi En Lineal,
Enlace Sistema: https./seremienlinea.minsal.cl

Su nombre de usuario es: 17110453-k
Su contrasefia es: b374f8212a

llustracion 4: Contenido del correo
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1.2.Ingreso solicitud Exencion de Pago
Ingreso al Menu

Una vez dentro del sistema, debe seleccionar desde su Sesién la opcion “Tramites”, lo cual

|”

desplegarda un menu donde debe selerccionar “Cambio Razdén Socia

(Ver llustracion 5).

SEREMI

e — Seremi en linea
n linea :R

x‘ Estimados usuarios, les informamos que el dia de huy 10 de enero de 2020 a parti de Ias 00:00 Hrs comenzaron @ regir os a

Bienvenido a Seremi en linea

Describe de qué se trata tu duda o consulta y encontrards la respuesta

Busqueda
llustracidn 5: Ingreso a tramites

Al ingresar el sistema desplegara el formulario de tramitacion de Cambio de Razdn Social. En la
primera seccion debe ingresar los datos de la instalacion (ver ilustracién 6).

TRAMITACION CAMBIO RAZON SOCIAL

DATOS DE LA INSTALACION

N° Resolucion(™)

|
Fecha Resolucién(®) ‘ | =
Giro Municipal ‘ ‘
Ambito(*) ‘ SELECCIONE AMBITO &
Tipo de Instalacion ‘ SELECCIONE TIPO INSTALACION 7

INFORMACION:

No puede gestionar Cambio Razon Social para Farmacia en la Regién Metropolitana

llustracion 6: Ingresar datos de la instalacion

En la segunda seccion se debe ingresar la direccién de la instalacion (ver ilustracién 7).

DIRECCION DE LA INSTALACION

llustracién 7: Ingresar direccion de la instalacién

. , Agregar Direccion .
Al presionar el botdn se levanta una ventana en la cual se deben ingresar los detalles
de la direccion de la instalacion (ver ilustracion 8).
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Ingrese los datos de la Direccién

Region(") SELECCIONE REGION

Comuna(*) SELECCIONE COMUNA

Calle(*)

N°)

otro

Datos de Referencia

() CAMPOS OBLIGATORIOS

3 9 . =
Dalok de mapas ©2020 lgenes 62020 QNES LAxbys. Maar Teehnolo
Longitud

llustracién 8: Ingresar direccion de la instalacion

En la tercera seccién debe ingresar los datos del antiguo propietario.

En la cuarta seccidn el sistema arrojarda de forma automatica los datos del solicitante nuevo
propietario (toma los datos del usuario del cual estamos utilizando su perfil).

En la quinta seccién debe seleccionar el motivo de la solicitud del cambio de razén social. (Ver
ilustracion 9).

DATOS DE ANTIGUO PROPIETARIO

RUT(") | |

Nombre{*) | ‘

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE NUEVO PROPIETARIO

RUT

Nombre

Comuna

Region

Direccion | ‘
Email |

MOTIVO DE LA SOLICITUD

Motivo de la Solicitud(®) | SELECCIONE MOTIVO B

llustracidon 9: Formulario cambio razén social
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En la sexta seccidon debemos ingresar la informacion de la escritura (ver ilustraciéon 10).

INFORMACION DE ESCRITURA

N° Escritura ‘ ‘

Fecha ‘ ‘ =

Notaria ‘

llustracidon 10: Formulario cambio razén social

En la séptima seccidn se deben adjuntar los antecedentes para el tramite de cambio de razén social
(verilustracién 11).

ANTECEDENTES / MostrariOcultar

“ Antecedente Adjuntar Nombre Archivo
1 INSCRIPCION EN REGISTRO DE COMERCIO O CERTIFICADO 2
DE ESTATUTO.
2 RESOLUCION DE AUTCRIZACION SANITARIA P

llustracion 11: Formulario cambio razén social

Debe indicar si usted es PYME. Si es PYME tendra una rebaja en el arancel y tendrd que adjuntar el
comprobante de beneficio. (Consulta el manual de beneficio PYME acd) (ver ilustracién 12)

DATOS GENERALES

¢Es PYME? sl ® NO

llustracion 12: Beneficio PYME

Finalmente se encuentra la declaracidon de cumplimiento En este item, usted declara que conoce y
acepta la normativa vigente aplicable al Proceso de Cambio de Razdn Social, asi como los
antecedentes que la acompafian, son auténticos, fidedignos y veraces. Del mismo modo, autoriza
al Ministerio de Salud y a la Secretaria Regional Ministerial de Salud correspondiente a realizar las
verificaciones que estime necesarias, asi como a efectuar las notificaciones y comunicaciones que
se deriven de la solicitud de Cambio de Razdn Social al correo electrénico indicado en el formulario
de solicitud y por medio de la plataforma digital (ver ilustracién 13).
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+ ARECORDATORIO; Cuando Guaroa el Trame. dede de Impme i Dectaracién de Cumpimiento us s encontrara en la Bitdcora

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Mediante el presente acto hago constar que toda la informacion declarada en la presente solicitud, asi como los
antecedentes que la acompafan, son auténticos, fidedignos y veraces; en el mismo, atorgo autorizacion al Ministerio de
Salud y a las Secretarias Regionales Ministeriales de Salud, a realizar 1as verificaciones que estimen necesarias.

Lo declaro en conocimiento de lo dispuesto en el articulo 210 del Codigo Penal que dispone: “El que ante la autoridad o
sus agentes perjurare o diere faiso testimonio en materia que no sea contenciosa, sufrird penas de presidio menor en
sus grados minimo a medio y multa de seis a diez unidades tributarias mensuales.”

llustracién 13: Declaracion de cumplimiento

Al finalizar el trdmite el sistema arrojara un nimero de tramite. Con éste nimero usted deberd
continuar el resto del proceso de cambio de razén social (ver ilustracién 14)

"'I' Tramite 1913488824 Guardado.

« Para completar el proceso debe descargar la declaracion de cumplimiento y pedir al solicitante que la fime.
« Luego debe adjuntar la declaracion firnada.

DECLARACION CUMPLIMIENTO
ADJUNTAR DECLARACION

llustracion 14: Numero de tramite

Es importante que la declaracion de cumplimiento sea descargada, impresa, y escaneada para
. . . / DECLARACION CUMPLIMIENTO . , .7
subirla al sistema. Al presionar el botdn _ el sistema desplegara la Declaracién

de cumplimiento

Esta declaracién debe ser firmada por el usuario, escaneada y subida al sistema presionando el

boton (ver ilustracién 15)
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Agregar Adjunto

Tipo Archivo ‘ DECLARACION DE CUMFLIMIENTO v

Archivo ‘ Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado |

llustracion 15: Adjuntar declaracion de cumplimiento

Al finalizar el proceso el sistema levanta una alerta indicando que el tramite se ha guardado con

éxito (ver ilustracién 16).

Tramite 1913488824 Guardado con exito

COMPROBANTE PARA PAGO
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llustracién 16: Tramite guardado con éxito



