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1. Introduccion

En este documento se especifican las acciones que debe realizar el Usuario Externo para el ingreso
de Solicitud de Certificaciéon de Competencias de Opticos y Contactélogos, en la Plataforma de
Autoridad Sanitaria Digital (ASDigital).

1.1.Registro en el Sistema

Todo usuario que necesite registrarse en el Sistema de ASDigital debe ingresar a la direccion

asdigital.minsal.cl podrd apreciar la pagina inicial del sistema donde se solicita un inicio de

Sesion.

Si no tiene cuenta en ASDigital debe seleccionar la opcidn “Si no estds registrado INGRESA AQUI”
(Ver llustracion 1)

AUTORIDAD SANITARIA DIGITAL

Mombre de usuario

Clave

- Si no estas registrado [ingresa aqui
- Recuperar contrasefia

Yer Nocumento
- vVer Locumento

llustracién 1: Ingreso al Sistema
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Al presionar la opcién sera dirigido a un formulario el cual debera completar para registrarse (Ver
Ilustracién 2)

REGISTRO DE USUARIO

Razon Social ! Mombre
Completo :

Rut:

Direccion:
Region: Seleccione E|
Comuna Seleccione E|

Teléfono:

Email:

llustracion 2: Registro de Usuario

Los campos obligatorios para completar son:

- Nombre Completo (Razdn Social si es una persona juridica).

- Rut.

- Direccién.

- Regidn a la que pertenece el usuario.

- Comuna de la regién seleccionada.

- Teléfono de contacto.

- Email (Es un campo sumamente importante ya que a ese correo electrénico se envian los datos
para iniciar sesion en la plataforma).

Debe revisar la cuenta de correo que registrd en el sistema para poder continuar con el registro de
Su cuenta, este correo se vera con esté formato (Ver llustracién 3):

No responder - ASDIGITAL Bienvenido a ASDIGITAL

llustracion 3: Formato de correo ASDigital
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Este correo enviado contendrd la informacién necesaria para su inicio de sesiéon en el sistema (Ver
llustracion 4)

Bienvenido a ASDIGITAL Recibidos x

No responder - ASDIGITAL <noresponder@minsal cl>

mEra

pyala ! v

:z.tA inglés v espanol v  Traducir mensaje
Bienvenido a ASDIGITAL!
Enlace Sistema: http//asdigital minsal cl

Su nombre de usuario es: 17238251-5
Su contrasefia es: EG17238

llustracion 4: Contenido del correo

1.2.Ingreso solicitud de certificacion de competencias

Definicion del tramite

Autorizacién para el ejercicio de las profesiones auxiliares de la salud y otros afines, otorgada por la
SEREMI de Salud, en la forma y condiciones que determine el reglamento respectivo, para dar
cumplimiento a los cuerpos legales con el fin de otorgar una atencion de salud de calidad a los
usuarios velando por la seguridad y respeto a su dignidad.

Ingreso al Menu

Una vez dentro del sistema, debe seleccionar desde su Sesién la opcidn “Tramites”, lo cual
desplegard un menud donde debe selerccionar “Certificacién de Competencias” (Ver llustracion 5).
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2 NOMBRE DEL USUARIO

CERTIFICADO DE COMPETENCIAS / REGION

Q
METROPOLITANA
& Necesita Ayuda 7/ i| Manuales

ﬁ

nforme Sanitario

Certificado de Competencias

Antecadentes Trimites Sin Visita

2 CROQUIS DE PLANTA E INSTALACIONES SANITARIAS Y EQUIPOS A ESCALADE | SOLO PARA TIPO DE INSTALACION, ELABORACION TIPO ENVASADORA,
LA MISMA DISTRIBUCION DE ALIMENTOS Y ALMACENAMIENTO TIPO BODEGA.

'ROBANTE DE PAGO DE SISTEMA DE ALCANTARILLADO PUBLICO O "PARA TODO TIPO DE INSTALACION, EXCEPTO VENDEDOR AMBULANTE.
RESQUCIONDt LA OBRA DE ALCANTARILLADO PARTICULAR MOVILES Y PUESTO DE ALIMENTOS:

4. COMPROBANTE DE PAGO DE AGUA POTABLE DE RED PUBLICA O RESOLUCION [PARA TODO TIPO DE INSTALACIGN, EXCEPTO VENDEDOR AMBULANTE. CARROS
[DE LA OBRA DE AGUA POTABLE PARTICULAR MOVILES Y PUESTO DE ALIMENTOS.

5. TRAMITES PRESENCIALES. DECLARACION DE CUMPLIMIENTOS DE REQUISITOS SANITARIOS FIRMADA. SOLICITUDES INGRESADAS POR TERCEROS. DEBEN
[ADJUNTAR TAMBIEN POOER NOTARIAL

llustracién 5: Contenido del correo

El sistema dejara disponible un formulario de ingreso del tramite de Certificado de Competencias
(Ver llustracion 6).

SEREMI TRAMITACION

Region [ REGICN DE VALPARAISO v ]

COMPETENCIAS PROFES

Competencias [ SELECCIONE COMPETENCIA v l

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
L —— J

Razén Social

Direccion l l
comna [ [[ 1 |
Regidn | REGION DE VALPARAISO |
Email I ——l l

ANTECEDENTES /| MostrariOcultar

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

MEDIANTE el presente acto autorizo vol &l Ministerio de Salud y & las {arias Regionsles de Salud = efectusr lss notificaciones y comunicaciones que se deriven de la presente solicitud al coren elestrénico indicado en este formulario

(1) Deslaro conocer las condiciones.

Guardar Tramite

llustracidén 6: Contenido del correo
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Este formulario cuenta con los siguientes bloques de informacién:

1. SEREMI DE TRAMITACION:

Corresponde a la regién en donde realizara la tramitacion de dicha competencia, junto con
el examen de certificado de competencia.

2. IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE:

Corresponde a los datos personales definidos e identificados como obligatorios y que el
usuario registré al ingresar a la plataforma de Autoridad Sanitaria Digital.

3. Antecedentes:

Corresponde a todos los documentos utilizados como antecedentes que la normativa exige
para solicitar la certificacién de competencias a la Autoridad Sanitaria. El usuario debe
adjuntar todos estos documentos en formato digital a su solicitud de certificacién de
competencias (Ver llustraciéon 7).

ANTECEDENTES / | MostrariOcultar

oo : = N o
1 CERTIFICADO DE ISER X E IVALENTES APROBADOS O LICENCIA P Licencia_Ensenanza_Media jpg " &
DE ENSENANZA M UCACION PUBLICA).
COPIA DE LA CEDULA P Camet_de_|dentidad jpg " &
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES VIGENTES (ANTIGUEDAD MAXIMA 1 MES) r)
SE HAYA DESEMPERADO, QL “REDITE LOS MENOS 3 ANOS DE EXPERIENCIA LABORAL

llustracion 7: Contenido del correo

4. Declaracion de Cumplimiento

En este item, el usuario declara que conoce y acepta la normativa sanitaria vigente aplicable
al Proceso de Certificacion de Competencias de Opticos y Contactélogos y que la
informacidn contenida en la solicitud de Certificacion de Competencias, asi como los
antecedentes que la acompaiian, son auténticos, fidedignos y veraces.

Del mismo modo, autoriza al Ministerio de Salud y a la Secretaria Regional Ministerial de
Salud correspondiente a realizar las verificaciones que estime necesarias, asi como a
efectuar las notificaciones y comunicaciones que se deriven de la solicitud de Certificacion

5
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de Competencias a través del correo electrénico que el usuario ha indicado en ella y por
medio de la Plataforma del Sistema de ASDigital (asdigital.minsal.cl), siendo su
responsabilidad informarse a través de ellos. (Ver llustracion 8).

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

llustracion 8: Contenido del correo

Al presionar botdn guardar, sistema entregara un numero de tramite que correspondera
al identificador de su solicitud en todo el proceso (Ver llustracién 9).

— . . . . .
ASDigital ~ Autoridad Sanitaria Digital YT —————

REGION METRCPOLITANA
O ; Necesia ayuca 2 Wl Manuaies

@Trémite 1813871 Guardado con exito

COMPROBANTE PARA PAGO

llustracion 9: Contenido del correo

5. Pago de arancel de “Derecho a Examen”

El Pago de Arancel de “Derecho a Examen” solo puede ser realizado si el postulante cumple con
todos los antecedentes que el reglamento establece para la certificacion de competencias de
Opticos y contactélogos.

El usuario puede pagar a través de la Plataforma de Autoridad Sanitaria Digital (asdigital.minsal.cl),
utilizando sus tarjetas de crédito y débito, transferencia bancaria o si prefiere, de manera presencial
en la SEREMI de Salud (Ver llustracién 10).

F "
F 3 Tramites Comercio Exterior @ 2 (3
o’ |

Mis documentos (Extemno)

con sw v

Busqueda en resultados:y

$l o $| e ¢ oms
2013 1653
2018 15:34 Disponible para pago [L20E LT
2018 11:35 Disponible para pago [+2RE LT
2018 1105 Nisnaninle nara naan A kb

6
]
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llustracidn 10: Contenido del correo

Una vez realizado el Pago de Arancel, la SEREMI de Salud le notificara si su solicitud de certificacion
de competencias ha sido aceptada o rechazada para rendir el examen, luego de la revisién y andlisis
de los antecedentes que ha entregado.

Una vez rendido el examen y este es aprobado, queda disponible un segundo tramite por la
diferencia de arancel que corresponderia a la Resolucidn de Autorizacion para el libre ejercicio de la
Profesion.
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